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คณะวิศวกรรมศาสตร์		โทร. 6725



บันทึก
ที่ วศ     /2560	
	วันที่ เดือน ปีพุทธศักราช

[bookmark: _GoBack]เรื่อง	ขออนุมัติจัดทำโครงการพานักศึกษาดูงาน
เรียน	รองอธิการบดีฝ่ายบริหาร
สิ่งที่ส่งมาด้วย	1. ................................................................
		2. ................................................................
ข้อเท็จจริง
............................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
ระเบียบ / แนวปฏิบัติที่เกี่ยวข้อง
1. ประกาศ มกค. ที่ 19/2555 เรื่อง แนวทางการเบิกจ่ายงบประมาณ ปีการศึกษา 2555
2. ประกาศ มกค. ที่ 76/2550 เรื่อง หลักเกณฑ์และแนวปฏิบัติการขอใช้รถยนต์ของมหาวิทยาลัย
ประเด็นที่เสนอ
1. ขออนุมัติจัดโครงการพานักศึกษาดูงานที่.................................. ในวัน..........ที่ ... ................ ....................... เวลา ........... – ........... น. โดยใช้งบประมาณกิจกรรมเสริมหลักสูตรปริญญาตรี คณะวิศวกรรมศาสตร์ ประจำปีการศึกษา …………….. / หรือ โดยไม่ใช้งบประมาณ
2. ขออนุมัติใช้สถานที่ …………………………………………………… (ถ้ามี)
3. ขออนุมัติงบประมาณค่าของที่ละลึกจำนวน 500 บาท (ห้าร้อยบาทถ้วน)
4. ขออนุมัติงบประมาณค่าเบี้ยเลี้ยง …………………. (จำนวนเงิน)


จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ


	(ชื่อ สกุล)
ตำแหน่ง

	1. รองคณบดีฝ่ายกิจการนักศึกษา
	2. คณบดี

	เรียน  คณบดี
เพื่อโปรดพิจารณาและลงนามรับรอง

.............................................................
(............................................................)
............../....................../......................
	ลงนามรับรอง


.............................................................
(............................................................)
............../....................../......................

	3. รองอธิการบดีฝ่ายกิจการนักศึกษา
	4. รองอธิการบดีฝ่ายบริหาร

	 อนุมัติในรูปแบบโครงการ / สถานที่
 ไม่อนุมัติในรูปแบบโครงการ / สถานที่

.............................................................
(............................................................)
............../....................../......................
	ลงนาม


.............................................................
(............................................................)
............../....................../......................





โครงการพานักศึกษาดูงาน
คณะวิศวกรรมศาสตร์ ประจำปีการศึกษา ..........................

1. หลักการและเหตุผล
	........................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................

2. วัตถุประสงค์
1. .............................................................................................................................
2. .............................................................................................................................
3. ผู้เข้าร่วมโครงการ / กิจกรรม 
นักศึกษาชั้นปีที่ 1 สาขาวิชาวิศวกรรม...........		จำนวน		.... 	คน
คณาจารย์ และครูปฏิบัติการคณะวิศวกรรมศาสตร์		จำนวน		....	คน
						  รวม		จำนวน		….	คน
4. ผู้รับผิดชอบโครงการ / กิจกรรม
…………………………………………………………………………………..
5. วัน / เวลาในการจัดโครงการ  / กิจกรรม
…………………………………………………………………………………..

6. 
สถานที่ดำเนินโครงการ
…………………………………………………………………………………..
7. วิธีดำเนินโครงการ / กิจกรรม
	ขั้นตอน
	การดำเนินงาน

	ขั้นเตรียมงาน (Plan)
	1. ……………………………………………………….
2. ……………………………………………………….
3. ……………………………………………………….
4. ……………………………………………………….

	ขั้นดำเนินโครงการ (Do)
	1. ……………………………………………………….
2. ……………………………………………………….

	ขั้นประเมินผล (Check)
	1. ……………………………………………………….
2. ……………………………………………………….

	ขั้นปรับปรุงโครงการ (Act)
	1. ……………………………………………………….
2. ……………………………………………………….
3. ……………………………………………………….
4. ……………………………………………………….


8. กำหนดการ
……………………………………………………….


9. ความสอดคล้องกับตัวชี้วัดด้านประกันคุณภาพ
	กิจกรรม / วัตถุประสงค์
	ความสอดคล้องกับ
ตามตัวชี้วัด
ด้านประกันคุณภาพ
(คณะดำเนินการ)
	ตัวชี้วัด 
	ค่าเป้าหมาย
	ผลสัมฤทธิ์
ที่คาดว่าจะได้รับ

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


10. ลักษณะกิจกรรมที่ดำเนินการ 
			 โครงการใหม่			 โครงการต่อเนื่อง
11. งบประมาณกิจกรรมเสริมหลักสูตร  
ค่าของที่ระลึก (500 บาท * 1 ชิ้น)				500	บาท
			    รวม				500	บาท


12. งบประมาณสนับสนุนจากกองยานพาหนะ 
……………………………………………………….
13. ผลที่คาดว่าจะได้รับ
…………………………………………………………………………………..
14. วิธีการประเมินผลโครงการ
…………………………………………………………………………………..
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